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Vertriebsachbearbeiter - Export (m/w/d)

Die Theodor Maass GmbH ist ein familiengefihrtes Unternehmen, das seit mehr als 100
Jahren im Teehandel tatig ist. Der Hauptgeschaftszweig ist der Import von hochwertigen
Tee- und Kaffeesorten und Geschenkartikeln sowie deren Vertrieb an Gro8- und Endkunden.

Deine Aufgaben:

» Du bist die freundliche und kompetente Kontaktperson fur unsere internationalen
Kunden

» Du bearbeitest eingehende Bestellungen, erstellst Angebote und Auftrage fiir Kunden
aus dem Ausland und betreust diese bis zur Auslieferung an den Kunden

» Du stehst unseren Kunden bei allen Fragen rund um ihre Bestellung telefonisch und
schriftlich zur Seite

» Du fakturierst Rechnungen und stellst diese im Postausgang bereit

» Du erfasst Kundenstammdaten sowie Kundenkorrespondenzen und aktualisierst diese
stetig

» Du meldest Lieferungen und Abholung bei Speditionen an und erstellst die fiir den
Export benotigten Dokumente

» Du erstellst auch die monatlichen Intrastat-Meldungen (ATLAS)

Dein Profil:

» Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann fiir GroR-
und Aulenhandelsmanagement

» Sicherer Umgang mit Microsoft Office — Kenntnisse in ERP-Systemen wiinschenswert

» Schnelle Auffassungsgabe, Flexibilitit und kommunikatives Geschick

» Selbstindige, sorgfiltige und strukturierte Arbeitsweise

» Teamfahigkeit, Eigeninitiative und hohes Mal? an Verantwortungsbewusstsein

#» Gute Englischkenntnisse in Wort und Schriftsind erforderlich — weitere
Fremdsprachenkenntnisse sind

Wir bieten:

» Ein motiviertes, dynamisches und sympathisches Team - jeder kennt jeden

» Frisches Obst, Tee und Kaffee inklusive

#» Zuschuss fiir Urban Sports Mitgliedschaft

» Corporate Benefits 3 h

» Kostenfreie Parkplétzef ob Auto oder Fahrrad

» Betriebliche ZusatzversiCherung '

» 30 Tage Urlaub .

Haben wir dein Interesse geweckt und du mochtest Mitglied unseres Teams werden? Dann
sende uns deine Bewerbungsunterlagen an personal@tee-maass.de.




